
 
Stellenanzeige: Assistenz Finanzen & Personal in Fürstlich Drehna 
 
Wir, Jan Rejda und Daniel Binde, sind die Gründer und Inhaber von Prime Food. Als gelernte Köche und 
Küchenmeister bereisten wir viele Jahre die kulinarische Welt. Mit dem Ziel, das Arbeiten in der 
Gastronomie wieder attraktiver und zukunftsorientierter zu gestalten, gründeten wir 2012 die Firma 
Prime Food und sind nun bereits seit über 10 Jahren als Personaldienstleister und Anbieter für Caterings 
deutschlandweit sowie auch international unterwegs. 
 
Gemeinsam betreiben wir zusätzlich den Gasthof Zum Hirsch in Fürstlich Drehna. Hier hat alles seine 
Wurzeln und hier befindet sich auch der Hauptsitz unserer Unternehmen.  
Inzwischen arbeiten ca. 50 Mitarbeiter über das gesamte Jahr verteilt bei Prime Food sowie ca. 20 
Mitarbeiter im Gasthof Zum Hirsch. Unsere vielen Pläne und Visionen für die Zukunft wollen weiter 
umgesetzt werden. Damit uns das gelingen kann, vergrößern wir unser Team und suchen für den Bereich 
Finanzen & Personal Verstärkung ab 2024 in Fürstlich Drehna. 
 
Diese Aufgaben erwarten dich bei uns: 
 

• Finanzbuchhaltung im Tagesgeschäft (Debitoren, Kreditoren) 
• Mitwirkung bei der Erstellung von Monats- und Jahresabschlüssen 
• Zahlungseingänge und -ausgänge überwachen und abwickeln 
• Eigenverantwortliches Erstellen von Lohn- und Gehaltsabrechnungen 
• Pflege und Aktualisierung aller abrechnungsrelevanten Daten  
• Mitarbeiterberatung und -betreuung in allen Fragen rund um das Arbeitsverhältnis 
• Anlage und Pflege von Personalakten 
• Korrespondenz mit Finanzbehörden, Sozialversicherungsträgern und Krankenkassen  

 
Diese Qualifikationen solltest du im Optimalfall mitbringen: 
 

• abgeschlossene, kaufmännische Ausbildung, idealerweise im Bereich Lohn und Gehalt 
und/oder Personal und/oder Finanzbuchhaltung von Vorteil 

• einschlägige Berufserfahrung in mindestens einem der o.g. Bereiche  
• Beherrschen aller gängigen MS-Office-Produkte (Excel, Word, PowerPoint) sowie sicherer 

Umgang mit DATEV 
• Sehr gute Deutsch- sowie gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift 
• Organisationsstärke und gutes Zeitmanagement 
• Sorgfältige, systematische und selbstständige Arbeitsweise 

 
Das bieten wir: 
 

• unbefristeter und zukunftssicherer Arbeitsplatz 
• flache Hierarchien, kurze Entscheidungswege und ein sehr gutes Betriebsklima 
• Mitgestaltungsmöglichkeiten  
• ausgeglichene Work-Life-Balance durch familienfreundliche Arbeitszeiten in Form von Gleitzeit 
• Variable Arbeitszeitmodelle zwischen 80,0 bis 130,0 Stunden im Monat, von Montag bis 

Freitag 
• Homeoffice 
• Jährlich wachsendes Festgehalt, nach Qualifikation und Verhandlung 
• betriebliche Altersvorsorge, Kita Zuschuss, Fahrtkostenzuschuss, interne Vergünstigungen 

 
 
Hast du BOCK auf den JOB? 
Sende uns deine vollständigen Bewerbungsunterlagen an folgende E-Mail-Adresse:  
info@prime-food.de. 
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